MEJORES PERSONAS « RES PROFESIO] ES
RECONOCIDA ANTA SEDE . I

Curso de aprovechamiento

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO

Curso de
Calidad
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/‘-?or qué estudiar Asistente Ad ministrativo?\

El drea administrativa se ha convertido en una de las dreas con mayor
demanda enla actualidad, donde las empresas debido a la alta competencia
en los mercados requieren agilizar sus funciones en blsqueda de resultados
eficientes y efectivos en el corto plazo, por ello, el programa Técnico en
Asistente Administrativo busca dar respuesta a esta cotidianidad,
preparando a sus estudiantes en el quehacer administrativo y operativo, ya
que, su trabajo asegura que estos procesos se ejecutan correctamente, lo
\ cual permite que otras dreas funcionen de manera eficiente /

intemoy CONAPE @21 liea con docente

financiamiento con PRESTAMOS PARA ESTUDIOS y horario definido.
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'MEJORES PERSONAS + MEJORES PROFESIONALES
RECONOCIDA POR LA SANTA SEDE
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Requisitos de ingreso: Bachillerato

2 meses Copia de la cédula de identidad
Contar con un dispositivo digital
Conexioén a Internet
L]
Plan de estudios:

Cadigo Curso

ADI101 Administracién General y Estratégica

AD102 Contabilidad

ADI103 Excel basico

AD104 Microsoft Word bdsico

AD201 Gestiéon Administrativa

AD202 Gestion Contable

AD203 Legislacion Laboral

AD204 Inglés |

AD301 Servicio al Cliente

AD302 Gestién de RRHH

AD303 Matematica Financiera

AD304 Mercadeo y Ventas

ADA401 Proyecto



