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PASOS PARA CONFIGURAR UNA NUEVA CUENTA DE
CORREO DE LA UNIVERSIDAD

Estimado Usuario: Con el fin de facilitar la comunicacion entre los estudiantes y sus

respectivas clases, se le ha asignado una cuenta de correo electronico de la Universidad

Catdlica de Costa Rica.
Para ingresar a su cuenta debe:

1. Abrir el explorador de Internet (Microsoft Edge, Firefox, Chrome).
2. Ingresar al correo  electrénico via Internet a la
direccioén

http://correo.ucatolica.ac.cr

3. Digitar el correo electréonico asignado y la contraseia provisional que le fue

enviada previamente.

i
Iniciar sesion

Continuar a Outlook

Ls_.:«.n:; ucatolica.ac.cr

¢No tiene una cuenta? Cree una.
¢No puede acceder a su cuenta?

Consultas y solicitudes dtic@ucatolica.ac.cr

q Opciones de inicio de sesion

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catdlicas
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Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefia

e Iniciar sesion

Consultas y solicitudes dtic@ucatolica.ac.cr

4. Tal y como se muestra en la siguiente imagen, aparecera la pantalla “Actualizar

contrasefia”. En el campo contrasefia actual vuelve a anotar la clave provisional

que se le envio.

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catdlicas
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dramireza@ucatolica.ac.cr

Actualizar contrasena

Necesita actualizar la contrasena porque se trata de
la primera vez que inicia sesion o porque la
contrasefa expiro.

Confirmar contrasen

’ ‘ Iniciar sesion ‘

Consultas y solicitudes dtic@ucatolica.ac.cr

5. Ya cuando digitd su nueva contrasefia, se le va solicitar mas informacion para

garantizar la seguridad de la cuenta, por lo que debe seleccionar Siguiente.

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catdlicas
]
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dramireza@ucatolica.ac.cr

Se necesita mas informacion

Su organizacién necesita mas informacion para
garantizar la seguridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Mas informacién

Consultas y solicitudes dtic@ucatolica.ac.cr

6. Le va a solicitar un correo secundario (correo personal al cual usted tenga acceso)
para futuros restablecimientos de contraseia. Debe seleccionar Configurarlo

ahora.

(T.v\'.I:‘.l,lA(;.‘_\ dramireza@ucatolicaacer | 2
no pzerda el acceso a su cuenta
Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién para poder comprobar su identidad. No usaremos esta informacion para

enviarle correo no deseado, sino para que su cuenta sea mas segura, Tendré que configurar al menos 1 de las opciones siguientes

o

o Correo electrénico de autenticacion no estd configurado K onfigurarlo ahora

Finalizar cancelar

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catdlicas
]



7. Debe digitar un correo secundario, al cual tenga acceso para verificar en el

momento el cddigo de seguridad que se le va a enviar.

CATZLICA dramireza@ucatolica.acer | 2

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su direccion de correo electronico de autenticacion a continuacion. No use su direccion de correo electronico de trabajo o escuela principal.

Correo electrénico de autenticacion

[Fscr'ba su direccion de correo electronico de autenticac]*

Enviarme un mensaje de correo electronico

8. Cuando ya digitd el correo secundario, debe seleccionar Enviarme un mensaje de

correo electrénico.

dramireza@ucatolicaaccr | ?

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su direccién de correo electronico de autenticacién a continuacién, No use su direccion de correo electrénico de trabajo o escuela principal.

Correo electronico de autenticacién

dcarolina77@hotmail.com|

Enviarme un mensaje de correo electrénico /
Atras

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catdlicas
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9. Debe verificar si en su correo secundario (correo personal que digité en el punto
7), recibié una notificaciéon de Microsoft en nombre de Universidad Catdlica de
Costa Rica, con un codigo seguridad. (Verificar en la bandeja de entrada o correos

no deseados (Spam)).

Caodigo de verificacion del correo
electronico de la cuenta de Universidad
Catolica de Costa Rica

Microsoft en nombre de Univer... 1528

Comprobar la direccion de correo electronico

Gracias por comprobar la cuenta de dramireza@ucatolica.ac.cr.

Su cédigo es- ‘

Atentamente,
Universidad Catdlica de Costa Rica

UNIVERSIDAD

g CATOLICA

MEJORES PERSONAS + MEIORES PROFESIONALES

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catdlicas



10. Debe digitar el cddigo de seguridad en el espacio que se le solicita y

posteriormente seleccionar Comprobar.

CATELICA dramireza@ucatolicaaccr | 7

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su direccién de correc electrdnico de autenticacion a continuacién, No use su direccidn de corres electrénice de trabajo o escuela principal.

Correo electrénico de autenticacion

Enviarme un mensaje de correo electronico

Encontrard un mensaje de correc electronico cunwven'ﬁcacién en su bandeja de enir
I Comprobar I reintentar

11. Una vez realizada la comprobacion de su correo debe seleccionar Finalizar.

dramireza@ucatolicaacer | 2

no pierda el acceso a su cuenta

Gracias. Usaremos la informacidn siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia. Haga clic en “Finalizar” para cerrar esta pagina.

Correo electronico de autenticacion establecido es

Finalizar kancelar

Cambiar

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catdlicas
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12. Después de seleccionar lo anterior, le va a solicitar ingresar nuevamente a su

correo institucional.

BS Microsoft

Seleccion de la cuenta

E dramireza@ucatolica.ac.cr

+ Usar otra cuenta

13. Debe digitar su nueva contrasefia y seleccionar Iniciar sesion.

< dramireza@ucatolica.ac.cr

Escribir contrasefia

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

Consultas y solicitudes dtic@ucatolica.ac.cr

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catdlicas
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14. Ya con los pasos anteriores quedd configurado su correo institucional y el correo

secundario para futuros restablecimientos de contrasefia.

Cualquier consulta adicional, favor comunicarse al correo: dtic@ucatolica.ac.cr

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catdlicas
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