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Microsoft Teams

Trabajar remotamente sin sentirse alejado.

Invita a todas las personas con las que trabajas a chatear, reunirse, llamary
colaborar desde un lugar, sin importar donde estés.

Este software es parte de Office 365. Puedes utilizarlo desde el navegador
sin necesidad de instalar ninguna aplicacién en tu computadora.

Guia para ingresar a la herramienta de colaboracion “Microsoft Teams”.

1. Inicie sesidn con su correo institucional en la direccidn: correo.ucatolica.ac.cr

2. Ingrese al “iniciador de aplicaciones”. Es el icono que tiene nueve puntos
y se encuentra ubicado en la parte superior izquierda.
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1. Ingrese ala aplicacion de Microsoft Teams

Aplicaciones

E Outlook ‘ OneDrive

“ Word ﬂ Excel
& PowerPoint m OneMote
s 3
NG

SharePoint ‘ w Teams ‘

Class Notebook @ Sway

ﬂ Forms

2. Sieslaprimeravez queingresan ala herramienta se les mostrara un pequefio
tutorial, el cual se recomienda visualizar.
3. Una vez visualizado el tutorial de inicio, dar clic en el botdn cerrar y ya esta

listo para comenzar a usar la nueva herramienta de colaboracion Microsoft
Teams.
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