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Cursode

HERRAMIENTAS

OFIMATICAS EXCEL
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Curso de
Calidad

4 éPor qué estudiar Herramientas

Ofimaticas Excel?

Aprender Excel es fundamental en el mundo actual, donde Ila
informacion y los datos juegan un papel crucial en la toma de decisiones.
Excel es una herramienta potente que permite organizar, analizar y

k visualizar datos de manera eficiente.
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Financiamiento
internoy
financiamiento con

CONAPE

PRESTAMOS PARA ESTUDIOS

e

Educacion en
linea con docente
y horario definido.
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HERRAMIENTAS OFIMATICAS EXCEL

Duracion: 4 meses  Requisitos deingreso: Noveno afo aprobado
Copia de la cédula de identidad
Contar con un dispositivo digital
Conexién a Internet

Plan de estudios:

Contenidos
« Introduccién ala interfaz y funciones bdsicas de Excel.
Médulo | « Tipos de datos y formatos de celda.
* Gestion de hojas de cdiculo (insertar, eliminar, mover, coplqr)
Fundamentos de
Excel y formulas . Usq de (e’ferencllqs absoll{tqs y relativas. ) .
P « Aplicacién de férmulas bésicas: SUMA, RESTA, MULTIPLICACION, DIVISION.
basicas - Funciones estadisticas: PROMEDIO, CONTAR, MAX, MIN.
« Funciones condicionales: Si (texto, numérico, celda), contar. Si
» Funciones condicionales bdsicas: SUMAR.SI, PROMEDIO.SI.
3 « Aplicacién de condicionales en resolucion de problemas.
Maodulo Il « Funciones condicionales avanzadas: SUMAR.SL.CONJUNTO, PROMEDIO.SI

Funciones CONJUNTO, CONTAR.SI.CONJUNTO.

condicionales Uso de funciones condicionales en bases de datos.

Férmula Sl anidado y SI. CONJUNTO.

Aplicacién de funciones condicionales en ejercicios prdcticos.

Funciones I6gicas: Sl con operadores Y, O.
Aplicacion de funciones I6gicas en casos reales.
Formato condicional: uso de reglas y parédmetros segin condiciones

Modulolll establecidas.
fFuncu;nes Logicas, « Aplicacién del formato condicional en tablas previamente creadas.
ormato .

Validacién de datos: configuracion y restricciones.

Funciones de busqueda: BUSCARV y BUSCARX aplicadas a bases de datos.
Prdctica de validacion de datos combinada con funciones de busqueda.
Tablas dindmicas: creacioén, andlisis y manipulacién de datos.

Aplicacion de tablas dindmicas en ejercicios prdcticos.

Condicional y
Tablas dindmicas



