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ACTIVACION DE CLAVE DE ACCESO

Antes de iniciar debe tomar en cuenta:

* Este proceso se realiza Unicamente la primera vez que se desea ingresar al
sistema AVATAR.

» Debe ser estudiante o docente activo de la Institucion. Si es estudiante de
nuevo ingreso en la Universidad, debe comunicarse primero con plataforma
de servicios para realizar el proceso de admision. Si es docente nuevo, ya
debe estar ingresado su expediente en Recursos Humanos.

1. Ingrese a https://catolica.avatarsys.io y luego de clic sobre el icono que indica “Activar
Cuenta”

[

@@avatar.sys
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Ingresar
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Olvidé Contrasefia Activar Cuenta Preguntas Frecuentes

© AKTEK S_A_ Todos los Derechos Reservados Privacidad | Uso | Soporte

2. En la ventana emergente en “Tipo de Identificacién” debe seleccionar
“Cédula” y en “Numero de Identificacion” digite su nimero de cédula.
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Activacion de Cuenta

Tipo de Identificacion

Cedula v

NUMERO DE IDENTIFICACION

F' 1 |

Digite su numero de cedula

3. Sila clave se activa correctamente el sistema muestra la confirmacion, luego recibira
un correo electronico con el asunto “Solicitud de Contrasefia” de la cuenta
avatarnotificaciones@ucatolica.ac.cr, recuerde que este correo llegara a su cuenta del
correo institucional.

s

—y avatar.sys

00

Activacion de Cuenta

Tipo de |dentificacion

Cédula v

NUMEROC DE IDENTIFICACION

/

Su cuenta ha sido activada exitosamente. Se ha enviado un correo a
con las instrucciones para ingresar al sistema.

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catodlicas



mailto:avatarnotificaciones@ucatolica.ac.cr

I ———
f,gmbc@

Q,
A
&
&
<

¥

t&k& &¢

Pcosmamct

AT

MEJORES PERSONAS + MEJORES PROFESIONALES
WECONOCIDA FOR LA SANTA SEDE.

4. Luego recibira un correo electrénico con el asunto “Solicitud de Contrasefia”
de la cuenta avatarnotificaciones@ucatolica.ac.cr, recuerde que este correo
llegara a su cuenta de correo institucional (correo que le asigno la
Universidad).

5. El correo que recibird tiene un vinculo o acceso seguro que le abrira una
pagina en el navegador predeterminado y le permitira registrar la clave
personal

Solicitud Contrasena Recibidos  x

avatarnotificaciones@ucatolica.ac.cr

para mi [~ Dar clic en este vinculo
para crear su nueva
i contrasefa

Usted ha solicitado el registfo o cambio de su contrasefia de ingreso al Portal del Sistema. Para proceder con el cambio siga las siguient

ACTIVACION

Haga d m a proceder a cambiar su contrasefia. Usted debe activar primero su usuario para poder ingresar al sistema, si su usuari
portal 2" FM™¥rocesos administrativos o académicos. La clave de ingreso (password o contrasefia), no sera suministrada por el sistem
El enlace (link) suministrado anteriormente solo puede ser usado una vez, si olvida o desea cambiar la contrasefia nuevamente debe ingri
avatar/admin/activar jsp

Recomendaciones para contrasefia segura:

Si no recibe este correo por favor pongase
en contacto con el departamento de DTIC
por medio del correo electrénico
dtic@ucatolica.ac.cr, indicando su
nombre completo, y numero de cédula

6. Después de presionar clic en la palabra AQUI, se abrira una ventana en el
navegador web que le permite guardar y cambiar la contrasefa.

7. Debe seguir las recomendaciones de seguridad que indica el sistema, si
el sistema detecta algun error en el cumplimiento de las mismas lo
indicara con un mensaje.

= Digite una Contrasefia no menor 2 4 ¥y no mayor a 10 Caracteres.
e Evite utilizar la misma clave que usa con la cuenta de correo institucional o personales.
e Se recomienda utilizar letras y ndmeros no consecutivos.

MNueva Contrasefia [ |

Confirmacién de Contrasefia [ 1

| Cambiar Contrasena | [ Regresar a la pagina princi
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CAMBIO DE CLAVE DE ACCESO

Antes de iniciar debe tomar en cuenta:

e Este proceso se debe realizar solamente en cuentas activadas.

e Debe ser estudiante activo de la institucion, si es primer ingreso en la
universidad debe presentarse primero en plataforma de servicios para
realizar el proceso de matricula.

1. Ingrese a https://catolica.avatarsys.io y luego de clic sobre el icono que
indica “Olvidé Contrasefna”
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@‘if avatar.sys
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2 | Usuario

B | Contrasefia

Ingresar
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[DIvidd Contrasefia Activar Cuenta Preguntas Frecuentes
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2. En la ventana emergente en “Numero de Identificacion” digite su numero
de cédula.

(i avatar.sys

ey

Solicitud de Cambio de Contraseria

Tipo de Identificacion

Numero de Identificacion

NUMERO DE IDENTIFICACION

8
™~

Digite su numero de cedula m

3. Si la solicitud de cambio de contrasefia se activa correctamente el sistema
muestra la confirmacion, luego recibira un correo electrénico con el asunto
“Solicitud de Contrasefa” de la cuenta avatarnotificaciones@ucatolica.ac.cr,
recuerde que este correo llegara a su cuenta del correo institucional.

4. EIl correo que recibira tiene un vinculo o acceso seguro que le abrira una
pagina en el navegador predeterminado y le permitira registrar la clave
personal.

Miembro de la Federaciéon Internacional de Universidades Catodlicas
|


mailto:avatarnotificaciones@ucatolica.ac.cr

Cap,
SN
E o

¥

t&& &¢
¢

) (3

“Ecogmanc®
MEJORES PERSONAS + MEJORES PROFESIONALES
RECONGCIDA FOR L TANTA FIDE

Solicitud Contrasefia Recibidos  x

avatarnotificaciones@ucatolica.ac.cr
para mi [~ Dar clic en este vinculo para

crear su nueva contrasera
Estimado

Usted ha solicitado el registfo o cambio de su contrasefia de ingreso al Portal del Sistema. Para proceder con el cambio siga las siguiente

ACTIVACION

Haga ¢ m a proceder a cambiar su contrasefia. Usted debe activar primero su usuario para poder ingresar al sistema, si su usuarit
portal a*F=EMPE™Procesos administrativos o académicos. La clave de ingreso (password o contrasefia), no sera suministrada por el sistem:
El enlace (link) suministrado anteriormente solo puede ser usado una vez. si olvida o desea cambiar la contrasefia nuevamente debe ingr¢
avatar/admin/activar.jsp

Recomendaciones para contrasefia segura: Si no recibe este correo por favor pongase en
contacto con el departamento de DTIC por medio
del correo electrénico dtic@ucatolica.ac.cr,
By indicando su nombre completo, numero de
cédula y describiendo el problema.

5. Después de hacer clic en la palabra AQUI, se abrira una ventana en el
navegador web donde podra cambiar y guardar su contrasefa.

Cambio de Contrasefia

» Digite una Contrasefia no menor & 4 v no mayor a 10 Caracteres,
» Evite utilizar |z misma clave que usa con la cuenta de correo institucional o personales,
» Serecomiends utilizar letras v nimeros no consecutivos.

Mueva Contrasefia [ |

Confirmacion de Contrasefia [ |

| Cambiar Contraseiia | | Regresar a la pagina principal

Miembro de la Federacion Internacional de Universidades Catélicas
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6. Si el sistema detecta algun error en la informacion ingresada, mostrara
distintos mensajes detallando el problema.

Miembro de la Federaciéon Internacional de Universidades Catodlicas
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Sistema AVATAR

AVATAR es el sistema oficial del Universidad Catdlica de Costa Rica, en este sistema
pueden realizar diferentes gestiones en el médulo de Automatricula y en el médulo de

servicio al Estudiante.

Procedimiento Acceso

A continuacion, se detallan los pasos que se deben hacer para ingresar al portal:

https://catolica.avatarsys.io/

Activacion de Clave de Acceso: Si desea activar su cuenta por favor utilice la guia
“Guia Activacion de Cuenta Sistema AVATAR” que se encuentra en nuestro sitio web y

siga los pasos que ahi se describen.

Ingreso al Portal: Después de activar la cuenta de acceso, se debe digitar los datos

solicitados en la ventana de inicio.

l avatar.sys

MEJORES FERSONAS

Numero de Cédula

2 Usuario /
B Contrasefia
Ingres:r\ o~
Su Contrasefa

2]

Activar Cuenta Preguntas Frecuentes

Olvido Contrasefia

Privacidad | Uso | Soporte

AKTEK 5.A. Todos los Derechos Reservados
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Si el proceso se realizd con éxito, observara los médulos de Automatricula y

Servicio al Estudiante:

I !!. avatar.sys

040/

Sistema Avatar.sys

Edu

Automatricula Servicio al Estudiante

Mddulo de Automatricula

Se puede ingresar a cualquier hora durante el periodo de matricula. Para iniciar con

su prematricula por favor de clic en matricular.
C:'7Q®avatar.sys

Médulo de Automatricula

Sistema Automatricula

Automatricula

El médulo de automatricula tiene como objetivo efectuar la

matricula, consultar pendientes financieros y académicos ® Matriculer
antes de matricular, gestionar la formalizacion de los pagos y

de la matricula.

Actualizacion de Datos

La siguiente ventana permitira que el estudiante verifique sus datos personales.

Antes de iniciar el proceso de matricula se debe ejecutar los siguientes pasos:

Miembro de |la Federaciéon Internacional de Universidades Catodlicas
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1. Digitar el numero de cedula en el campo carnet y presionar la tecla “tab”
( Tab s ) para cargar su informacion personal, una vez cargada puede
actualizar los datos si alguno es incorrecto.

2. Luego presionar clic en el check de he leido y acepto los términos
y condiciones para realizar el proceso de matricula.

3. Por ultimo, presionar clic en el botén de ACTUALIZAR.

Personal Paramatros Matricula Confirmacion

Verifique por favor sus datos personales

Datos Personales Términos y Condiciones

Camet:

Terminos y Condiciones Automatricula
Nomibre:

Teléfono Habitacidn l:l

Este certificado incluye los aspectos més relevantes del Seguro de Accidentes para Universitario...
T —

T 1

Correo Electrénico

Apartade Postal \

Direccidn de Domicilio
Exacta

3 (e 2

") He leido y acepto los Términos y Condiciones para realizar el proceso de matricula.

En la ventana emergente con el mensaje “Datos Grabados exitosamente” dar
clic en ACEPTAR.

De catolica.avatarsys.io
| Datos Grabados exitosamente '
| I
' Aceptar '

Miembro de |la Federaciéon Internacional de Universidades Catodlicas
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Verificacion matricula

Después de actualizar los datos el sistema lo llevara a la ventana Pardmetros de sesion

Automatricula la cual le permite configurar los datos que se requieren para iniciar la

-z
sesion.
Sede: [~ seleccione - v

Carnet:

Nombre del Estudiante:

Afe:
Periodo Lectivo: \ - Seleccione primera |2 Sedey el afio - ¥
Modalidad de Matricula

‘Carrera: \ -- Seleccione primero la Sede y el periodo lectivo-- ¥

Cita de matricula:

Hora Oficial: 19/04/2018 16:46:36

En esta pantalla debe seleccionar:

La sede donde quiere matricular.
El afio en el que desea matricular.
El Periodo lectivo el cual quiere matricular.

La modalidad que debe ser “Normal”.

AT A

Y la carrera.

Parametros de su sesid e automatricula:

Sede: [SEDE CENTRAL 1
Carnet: I |

Nombre del Estudiante: _
Afo: 2

Periodo Lectivo: [l CUATRIMESTRE (C02-2018) ¥ | 3
Modalidad de Matricula [Mormal x| 4
Carrera: | -- Seleccions — 5

Cita de matricula:

Hora Oficial: 23/04/2018 00:45:00

Miembro de |la Federaciéon Internacional de Universidades Catodlicas
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Una vez lleno los datos solicitados puede dar clic al boton siguiente

Siguiente

Prematricula

Si el proceso de validacidn no indica ningun problema se activa la ventana Materias
Autorizadas a Prematricular la cual muestra las materias que estan autorizadas

para matricular en el periodo de matricula seleccionado.

[0 o S Cotrmr vatricsa O

(ADE-65 / C02-2018 | Sede 01)

ADD16 (Créd. 4.00 - Nivel: 1) EGO04 (Créd. 4.00 - Nivel: 2) AD022 (Créd. 3.00 - Nivel: 2)

INFORMATICA APLICADA A LA METODOLOGIA DE LA PRINCIPIOS DE ECONOMIA

ADMINISTRACION INVESTIGACION
Prematricular Prematricular

Est. Graduacion Plan de Estudio

Para prematricular una materia, se debe presionar clic en la palabra Prematricular

para que muestre los grupos disponibles.

EGOO5 (Créd. 3.00 - Nivel: 1)
COMUNICACION ORAL ¥

ESCRITA
Prematricular

() Anterior personal  Pardmetros  Matricula  Confirmacién  Financiero Confirmar Matricula )

EGO05 - COMUNICACION ORAL Y ESCRITA | Grupos disponibles CERRAR €23
Grupo #1 Grupo #2
No Disponible PROFESOR SIN ASIGNAR
Cupo: 6 Cupo: 11
Horario: 1 1500-1730 Horario: § 800-1030 H H
oo PrEsNCA T P <«—— Grupos disponibles

(%) prematricular (® prematricular
. o o~
CERRAR I}
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Para seleccionar un grupo se debe presionar clic en la palabra PREMATRICULAR para
gue el sistema reserve el espacio y regrese a la ventana MATERIAS AUTORIZADAS

A PREMATRICULAR para que continde matriculando el resto de las materias:

Grupo #1

Mo Disponible

Cupo: &

Horario: 1 1500-1730
Tipo: PRESENCIAL

I:": Prematricular I
\ J

Después de seleccionar el grupo el sistema se regresa a la ventana Materias
Autorizadas a Prematricular para que continie matriculando el resto de las materias,

el cual se hace de la misma manera que el ejemplo anterior.

Si no hay disponibilidad de grupos porque se agotaron los espacios o no hay oferta

horaria disponible, se mostrara la siguiente ventana con el mensaje:

“Lo lamento, pero ya no hay cupos disponibles para la materia seleccionada o

por su franja horaria no se le permite matricularlos”.

Para el proceso de prematricula, estos son todos los pasos que debe realizar, por favor

consultar en Plataforma de Servicios para formalizar su matricula.

Nota Importante: Si tienen alguna duda o desean consultar algin tema de los cursos

ofertados deberan hacerlo a la Direccién de Carrera respectiva antes de proceder a la
prematricula. Los directores de carrera son los que pueden realizar cambios o incluir

materias en el sistema. Las personas asistentes administrativos de Plataforma de

Miembro de |la Federaciéon Internacional de Universidades Catodlicas
-



Servicios, no pueden realizar cambios en el sistema de la oferta de cursos, por lo que

esta gestion es necesario se realice, ante la direccion de carrera.

Observaciones:

Dia, horarios de la UCAT

L118 Lunes 06:00pm
K218 Martes 06:00pm
M318 Miércoles 06:00pm
J418 Jueves 06:00pm
V518 Viernes 06:00pm
S608 Sabado 08:00am
S611 Sabado 11.00am
S614 Sabado 02:00pm

Casos que se pueden dar en el Proceso de Prematricula

Choques de horarios

Si al seleccionar un grupo el sistema detecta que existe un choque de horarios con otra
materia que ya ha sido matriculada envia el siguiente mensaje, por lo tanto, se debe
seleccionar otro grupo o primero cambiar el grupo de la materia que esta originando el

choque:

A Lo lamento, pero la materia choca con : B}
ADDIE" INFORMATICA APLICADA & LA ADMINISTRACION Grupo 5 Aula A - 150 Horario M de 1800 a 2030

Ok

Miembro de |la Federaciéon Internacional de Universidades Catodlicas
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Cambios de grupos

Para realizar un cambio de grupo se puede hacer después que el mismo es
seleccionado, presionando clic en la palabra Matriculado (Grupo XX), el cual
mostrara la siguiente ventana en donde aparece la palabra cambiar o eliminar para

gue el sistema libere el cupo y se pueda seleccionar nuevamente otro grupo.

EG005 - COMUNICACION ORAL ¥ ESCRITA | Grupos disponibles

Grupo #1 Grupo #2
Mo Disponible PROFESOR. SIN ASIGNAR
Cupo: 5 Cupo: 11
Horario: 1 1500-1730 Horario: 5 800-1030
Tipo: PRESENCIAL Tipo: PRESENCIAL
%) Eliminar Ya matriculaste en
elarupe 1
L o N o

Informacion Importante en el Proceso de Prematricula

Los botones dispuestos en el médulo de Servicio al Estudiante para consultas
antes de matricular son los siguientes:

e

O r g - - F -
U Estudio graduacion Notas por periodo @ Oferta Académica Materias pendiantes
& . ; )

O O O O
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1. Estudio Graduacion: muestra el reporte de los requisitos académicos
aprobados para la carrera seleccionada por el estudiante en los
parametros iniciales.

2. Notas por periodo: Muestra en pantalla las notas inscritas por periodo
en las materias.

3. Oferta Académica: en este reporte se observa las materias y horarios
disponibles para el periodo de matricula seleccionado.

4. Materias Pendientes: aqui se puede consultar las materias pendientes

del plan de estudio.
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