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GUÍA DE INSTALACIÓN DE OFFICE 365: 

Nota importante: Antes de instalar Office 365, asegúrese de desinstalar 

cualquier versión anterior de Office que pueda tener en su equipo. Si hay alguna 

versión instalada, desinstálela, reinicie su equipo y luego proceda con la 

instalación del paquete de Microsoft Office 365. 

1. Para descargar Office 365, por favor visite:

http://portal.microsoftonline.com, ingrese con su correo institucional y la

contraseña correspondiente. 

2. Luego de iniciar sesión, seleccione la opción “Instalar y mucho más”.

Aparecerán varias opciones, entre las cuales debe elegir “Instalar

aplicaciones de Microsoft 365” para ser redirigido a la página donde

podrá descargar el instalador.
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3. Una vez cargada la página, diríjase al menú del lado izquierdo y seleccione 

“Aplicaciones y dispositivos”. Después, entre las opciones que se 

desplieguen, seleccione “Instalar Oficina”. 



 

 

 

 
4. Una vez descargado el archivo, ejecutarlo y esperar a que se instale por 

completo. 

5. La instalación de Office se completará cuando aparezca el mensaje “¡Hemos 

terminado!”. Para finalizar, haga clic en “Cerrar”. 

 

 

 



6. Cuando abra alguna aplicación de Office 365 por primera vez, es posible

que se le solicite validar la licencia. Para hacerlo, simplemente ingrese su

correo institucional y la contraseña correspondiente.
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