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GUIA DE INSTALACION DE OFFICE 365:

Nota importante: Antes de instalar Office 365, asegurese de desinstalar

cualquier version anterior de Office que pueda tener en su equipo. Si hay alguna
version instalada, desinstalela, reinicie su equipo y luego proceda con la

instalacion del paquete de Microsoft Office 365.

1. Para descargar Office 365, por favor visite:

http://portal.microsoftonline.com, ingrese con su correo institucional y la

contrasefa correspondiente.

2. Luego de iniciar sesion, seleccione la opcion “Instalar y mucho mas”.
Apareceran varias opciones, entre las cuales debe elegir “Instalar
aplicaciones de Microsoft 365” para ser redirigido a la pagina donde

podra descargar el instalador.

o - $ La aplicacién Microsoft 365 Copilot ya esta aqui. Disfrute de la misma aplicacion de productividad con un nuevo nombre e icono. Més informacion

Inicio ‘ Instalar y mucho mas -

i

Crear

@ Le damos la bienvenida a Microsoft 365 Copilot, Soporte
©OneDrive

&8
Aplicaciones L Buscar

Recomendados
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Instalar y mucho mas -

&

Instalar aplicaciones de Microsoft
365

Instalar Word, Excel, PowerPoint y mucho
mas.

Pl Ll

“‘Aplicaciones y dispositivos”.

desplieguen, seleccione “In

CATG{JL[WC"é Mi cuenta

sarsors re s

nes
1ones favoritas y haz

Explorar a
Accede a tus
mas Cosas en

Instalar la aplicacion mévil de

Microsoft 365 Copilot

Lleve su productividad sobre la marcha con
nuestra aplicacién gratuita para iOS y
Android.

d Varncssd INavario wiura

Después, entre

stalar Oficina”.

Aplicaciones y dispositivos

Gﬁ Mi cuenta

3 suscripciones Office

Idioma @

Version

q Seguridad y privacidad

‘espaﬁol (Espafia, alfabetiz v ‘

[p4 bits_~

Permisos de la
aplicacion

=

O

\l/ Aplicaciones y
—  dispositivos

Skype

Idioma

DISPOSITIVOS

Empresarial

Versién Edicion

3. Una vez cargada la pagina, dirijase al menu del lado izquierdo y seleccione

las opciones que se

il
L, JP

Instalar
Oficina

Herramientas y

English (U

nited States) v | [p4 bits_~]

‘\nsla\e Skype Empresarial v |

Instalar Skype

complementos

D Obtenga Oficina en su teléfono o tableta
i0S | Android | Windows
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4. Una vez descargado el archivo, ejecutarlo y esperar a que se instale por

completo.

&% Microsoft

| L

Permanezca conectado mientras

Microsoft 365 y las descargas de
Office [i I! *
=S

Terminaremos en un maomenta,

5. La instalacién de Office se completar4d cuando aparezca el mensaje “jHemos

terminado!”. Para finalizar, haga clic en “Cerrar”.

&% Microsoft

jHemos terminado! ;\

Las aplicaciones Microsoft 365 y Office estan instaladas en el

equipo.
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6. Cuando abra alguna aplicacion de Office 365 por primera vez, es posible
que se le solicite validar la licencia. Para hacerlo, simplemente ingrese su

correo institucional y la contrasefia correspondiente.
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